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Bewerbungsprozess

Starten Sie Ihre Karriere bei der Stadt Baden! Hier erfahren Sie mehr über den Bewerbungsprozess und
erhalten hilfreiche Bewerbungstipps.

1. Bewerben

 
Bewerben Sie sich online und reichen Sie ihr Bewerbungsdossier ein.

2. Screening

https://www.baden.ch/
https://www.baden.ch/de/home/politik-verwaltung.html/5
https://www.baden.ch/de/home/politik-verwaltung/jobs-karriere.html/3313
https://www.baden.ch/de/home/politik-verwaltung/jobs-karriere/bewerbungsprozess.html/3314


 
Wir prüfen Ihre Bewerbung zeitnah und geben erstes Feedback.

3. Interview



 
Einladung zu einem ersten Kennenlernen, persönlich vor Ort oder per Teams.

4. Reflexion



 
Nach Bedenkzeit und beidseitigem Interesse werden die nächsten Schritte vereinbart.

5. Zweitgespräch



 
Im Zweitgespräch lernen Sie Team und nächsthöheren Vorgesetzten kennen.

6. Referenzen



 
Bei Bedarf holen wir telefonisch eine Referenz ein.

7. Vertragsofferte



 
Sie erhalten eine rechtsgültige Vertragsofferte per E-Mail.

8. Zusage



 
Wir sind uns einig. Herzlichen Glückwunsch - wir freuen uns auf Sie.

Häufig gestellte Fragen (FAQ)
Wie aktuell sind die ausgeschriebenen Stellen?

Unser Stellenportal ist stets aktuell und listet alle offenen Stellen, auf die Sie sich derzeit bewerben können.

Wie kann ich mich bewerben?

Bitte bewerben Sie sich ausschliesslich über unser Online-Bewerbungstool. Den Link finden Sie im
Stelleninserat (farblich hervorgehobene Schaltfläche «Bewerben»).

Wie erstelle ich ein Bewerbungskonto?

Bewerben Sie sich online im Stelleninserat über die farblich hervorgehobene Schaltfläche «Bewerben».
Erstellen Sie ein Bewerbungskonto mit Ihrer E-Mail-Adresse und einem Kennwort. 
Haben Sie bereits ein Bewerbungskonto? Dann melden Sie sich unter «Login» mit Ihrer E-Mail-Adresse und
dem zugehörigen Kennwort an. Haben Sie Ihr Kennwort vergessen? Setzten Sie sich ein Neues und loggen Sie
sich erneut ein. Lesen und akzeptieren Sie die Datenschutzerklärung der Stadt Baden im Bewerbungssystem.
Dann könne Sie Ihre Bewerbung absenden.

Welche Unterlagen muss ich einreichen?

Bitte reichen Sie uns mindestens Ihren Lebenslauf, Ihre Arbeitszeugnisse und Ihre Diplome ein (mehrere PDF-
Dateien mit je max. 50 MB sind möglich).

Wie kann ich meine Bewerbungschancen erhöhen?

Erhöhen Sie Ihre Chancen mit einer aussagekräftigen Bewerbung, die zeigt, warum Sie sich für die Stadt
Baden und diese Position entschieden haben und wie Sie die Anforderungen optimal erfüllen. Dann freuen wir



uns, Sie persönlich kennenzulernen.

Wer beurteilt meine Bewerbung?

Jede Bewerbung erhält die nötige Aufmerksamkeit. Die im Inserat angegebene Ansprechperson sowie eine
HR-Fachperson sichten und beurteilen Ihre Bewerbung anhand der definierten Kriterien.

Wie schnell erhalte ich Antwort auf meine Bewerbung?

Der Eingang Ihrer Onlinebewerbung wird automatisch bestätigt. Falls nicht, prüfen Sie bitte Ihren Spam-Ordner.
Die Prüfung aller Bewerbungen kann zwei bis vier Wochen dauern – anschliessend melden wir uns bei Ihnen.

Wie kann ich meine Bewerbung im Nachhinein anpassen?

Wenn Sie eine falsche Angabe gemacht haben oder Unterlagen nachreichen oder ersetzen möchten, können
Sie Ihre Unterlagen direkt im Online-Bewerbungstool anpassen. Ansonsten wenden Sie sich an Ihre HR-
Ansprechperson. Login Recruitingapp: Passwort vergessen | Bewerbermanagement der Stadt Baden

An wen kann ich mich bei weiteren Fragen wenden?

Bei Fragen zur Stelle kontaktieren Sie die im Inserat angegebene Ansprechperson.

Wo findet das Interview statt und wer nimmt teil?

Das erste Vorstellungsgespräch findet vor Ort in Baden oder online statt. Bei der Einladung erhalten Sie die
entsprechenden Informationen. Ihre Gesprächspartner*innen sind Ihre künftig vorgesetzte Person und die
zuständige HR-Fachperson.

Wann lerne ich meine künftigen Kolleginnen und Kollegen kennen?

Im Zweitgespräch erhalten Sie vertiefte Einblicke in die Stelle, zentrale Schnittstellen und Prozesse. Auch das
Kennenlernen künftiger Kolleginnen und Kollegen findet voraussichtlich zu diesem Zeitpunkt statt.

Kann ich einen Schnuppertag absolvieren?

Je nach Position oder auf Ihren Wunsch hin absolvieren Sie bei uns einen Schnuppertag.

Wie kann ich regelmässig über neue Stellenangebote informiert werden?

Abonnieren Sie unseren Job-Newsletter, wenn Sie über unsere offenen Stellen informiert sein wollen.

Wie werden meine Daten geschützt?

Alle Informationen und Daten, die Sie im Rahmen Ihrer Bewerbung der Stadtverwaltung Baden zur Verfügung
stellen, werden nach den Bestimmungen des Datenschutzgesetzes behandelt. Kontakt- und Personendaten
sowie alle uns übermittelten Bewerbungsdaten werden vertraulich behandelt und ausschliesslich in
Zusammenhang mit der Stelle verwendet, auf die Sie sich beworben haben.

Treten Sie eine Arbeitsstelle bei der Stadt Baden an, werden Ihre persönlichen Daten, oder allenfalls ein
Auszug davon, zu Ihrer Personalakte gelegt.

Wenn Sie sich beworben haben, jedoch einen ablehnenden Bescheid erhalten haben, werden Ihre Angaben
noch rund 6 Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens gespeichert und danach gelöscht (Profil und
Bewerbung). Es erfolgt keine Mitteilung über die Löschung der Daten.

https://recruitingapp-5192.umantis.com/Password/PWForgotten


Spontanbewerbung
Wir freuen uns über motivierte Persönlichkeiten. Aufgrund der Vielzahl an Bewerbungen können wir
Spontanbewerbungen per Post oder E-Mail leider nicht berücksichtigen. Abonnieren Sie gerne unser Job-Abo,
um keine passende Stelle zu verpassen.

Job-Abo
Möchten Sie regelmässig über neue Stellenangebote informiert werden? Richten Sie hier Ihr persönliches Job-
Abo ein: Anmeldung Stellen-Abonnement

https://recruitingapp-5192.umantis.com/Vacancies/Register/9999

	Bewerbungsprozess
	1. Bewerben
	2. Screening
	3. Interview
	4. Reflexion
	5. Zweitgespräch
	6. Referenzen
	7. Vertragsofferte
	8. Zusage
	Häufig gestellte Fragen (FAQ)
	Wie aktuell sind die ausgeschriebenen Stellen?
	Wie kann ich mich bewerben?
	Wie erstelle ich ein Bewerbungskonto?
	Welche Unterlagen muss ich einreichen?
	Wie kann ich meine Bewerbungschancen erhöhen?
	Wer beurteilt meine Bewerbung?
	Wie schnell erhalte ich Antwort auf meine Bewerbung?
	Wie kann ich meine Bewerbung im Nachhinein anpassen?
	An wen kann ich mich bei weiteren Fragen wenden?
	Wo findet das Interview statt und wer nimmt teil?
	Wann lerne ich meine künftigen Kolleginnen und Kollegen kennen?
	Kann ich einen Schnuppertag absolvieren?
	Wie kann ich regelmässig über neue Stellenangebote informiert werden?
	Wie werden meine Daten geschützt?

	Spontanbewerbung
	Job-Abo


